[bookmark: _GoBack]HALK EĞİTİMİ MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜNE
						GÖRDES

	Müdürlüğünüzce____________________________________________ Kurumunda/Mahallesinde/Okulunda açılan       ___________       numaralı 

________________________________ Kursunda kurs eğiticisi/öğreticisi olarak görev yapmaktayım.

Çalıştığım günleri gösterir puantaj cetveli aşağıya çıkarılmıştır. Gereğini arz ederim.
____/____/ 201_


__________________
(Ad Soyad ve imza)

KURSUN  BAŞLAMA  SAATİ :…………….…      /       KURSUN BİTİŞ SAATİ: …..……………                İlgili Ay : _____________
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İncelendi.
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 NOT: 	1.  PUANTAJLAR EN GEÇ HER AYIN 30 .GÜNÜ İLGİLİ MÜD.YRD.’NA TESLİM EDİLECEKTİR.
2.  Tatil günleri X işareti ile iptal edilecektir. Kurs giriş/çıkış saati yazılacaktır.
	3  Raporlu günler R, sevkli günler S, izinli günler İ harfi ile gösterilecektir.
	4.  Hafta içi saat 17’den önce yapılan ders saati sayısı GÜNDÜZ, saat 18.00’den sonra ve 
	      Hafta Sonları yapılan ders saati sayısı ise GECE bölümüne RAKAM ile yazılacaktır. 
               5.  GÜNDÜZ VE GECE DERS SAAT TOPLAMI MUTLAKA YAZILACAKTIR.


